MESTO STUDENKA

tajemnik meéstského Gradu
nam. Republiky 762, 742 13 Studénka

VYHLASENI VYBEROVEHO RiZENi

Tajemnik Méstského UFadu Studénka vyhlasuje vybérové Fizeni & 4/2024 pro obsazeni
pracovniho mista

POKLADNI, UCETNI - REFERENT/REFERENTKA ODBORU
FINANCI A ROZPOCTU

s témito pozadavky a podminkami pro uchazede:

Druh prace: pokladni, Ucetni odboru financi a rozpoétu mésta Studénky
Utvar méstského afadu: odbor financi a rozpoctu

Pocet obsazovanych mist: 1

Predpokladany nastup: 1. ¢ervna 2024 nebo dohodou

Pracovni pomér: na dobu neurditou

Misto vykonu prace: mésto Studénka, Méstsky Ufad Studénka
Zarazeni: referent - nelfednik

Platové zarazeni: 9. platovd tiida (platovy tarif podle délky zapoatatelne praxe) v souladu s
narizenim vIady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanc( ve vefejnych sluzbach a
spravé, ve znéni pOZdeJSICh predplsu dale osobni pr|platek mimorddné odmény a dalsi benefity
v souladu se zdkonem ¢&. 262/2006 Sb., zédkonik prace, ve znéni pozdé&jsich prredpist.

Charakteristika vykonu prace:

e Evidence doélych faktur a jejich castecné (ctovéni, vystavovani poukazll a prepoukazl na
zakladé podkladd.

e Vystavovani faktur na zdkladé podkladd, kontrola DPH na vystupu dle pokyn{ odpovédného
pracovnika.

 Vedeni pokladny, zajiStovani pokladnich sluzeb v tuzemskych méndch.

e Castecné uctovani vydajové pokladny.

. Zajlstovanl styku s bankou - veSkeré Uhrady, import nebo navedeni vedkerych bankovnich
vypist k dal$imu zalc¢tovani.

» Vypocet a evidence cestovnich ndhrad dle zvlastnich predpisd.

e Zastup za pfijmovou Uéetn.

 DalSi ¢innosti nafizené vedouci odboru financi a rozpo¢tu méstského Gfadu.

Pozadavky:

e Ukoncené stfedoskolské vzdélani.

ZkusSenost na pozici pokladni, Ucetni alespori 2 roky.

Zékladni znalost podvojného Ucetnictvi a G&etnich standardd.

Zodpovédnost, samostatnost, peclivost, G¢etni a analytické mys$leni, flexibilita.

Komunikacni, organizani dovednosti, vstficnost, kolegidlnost. Dobréd znalost MS WORD a MS
Excel.

Vyhodou:
e Znalost Ieglslatlvy a souvisejicich pravnlch predpisl z oblasti: zdkon ¢. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpist, a souvisejicich vyhlasek verejného sektoru, zejména
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vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., pro nékteré vybrané G&etni jednotky, vyhlasky ¢. 220/2013 Sb., o
pozadavach na schvalovam Gcetnich zavérek nekterych vybranych Ucetnich jednotek a daI5|
souvisejici predplsy, CUS 701 az 710, zakon & 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty
v rozsahu pro vefejnou spravu, vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoétové skladbé, zakladni
orientace v zakoné ¢. 250/2000 Sb., o rozpoétov{/ch pravidlech Gzemnich rozpoltl a zakoné ¢&.
320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé a souvisejici provadéci vyhlasce.

e Znalost ekonomického systému GINIS EKO.

e Znalost problematiky izemnich samostatnych celkd.

Nabizime:

e 9. platovou tfidu v souladu s nafizenim vlddy ¢. 341/2017 Sb., osobni pfiplatek, mimoradné
odmény a dalsi benefity.

e Tym kolegl, ktefi své znalosti sdili s ostatnimi.

e PruZnou pracovni dobu, 25 dnd dovolené, 5 dn{ indispozi¢niho volna rocné, v pripadé potfeby
moZznost obcasné prace z domova.

e Moznost dalSiho vzdélavani, podporu dafového poradce.

e PFispévek na stravovani, sport, kulturu, rekreaci formou Pluxee platebni karty.

Pozadované doklady:

a) PFihlaska do vybérového fizeni.

b) Zlvotop|s ve kterém uvedte Udaje o dosavadnich zaméstnanich, vykonavanych &innostech,
nabytych odbornych znalostech a dovednostech.

c) Doklad o dosazeném vzdélani

Body b) a c) Ize dolozit nejpozdéji na vybérovém Fizeni.

Nalezitosti prihlasky: dislo vyberoveho fizeni, ndzev vybérového fizeni, jméno, pfijmeni, titul
uchazece, datum a misto narozeni uchazele, statm pfislusnost uchazede, misto trvalého pobytu
uchazece, dorucovaci adresa uchazede (pokud je odli§nd od mista trvalého pobytu uchazece), cislo
obdanského priikazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana,
kontaktni Udaje - e-mailova adresa, telefonni kontakt (pro urychleni a zefektivnéni komun/kace
s uchazecem), datum a podpis uchazece.

Tiskopis pfihlasky ke staZeni je zvefejnén na webovych strdnkdch mésta Studénky na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/urad/dokumenty/personalni-pro-vyberove-rizeni/.

Pfihlasku a vySe uvedené dokumenty Ize dorudit e-mailem na adresu zeman@mesto-studenka.cz,
posStou nebo podat osobné na podatelnu Méstského Gfadu Studénka do 23. dubna 2024 (timto
terminem je stanoveno datum doruéeni pfihlasky véetné pozadovanych dokumentd, nikoliv datum
jejich odeslani) na adresu: Mgr. Marek Zeman, tajemnik M&U Studénka, nam. Republiky 762, 742
13 Studenka v zalepené obalce s oznadenim vyberove Fizeni €. 4/2024 ~Pokladni, Géetni” -
NEOTVIRAT, s uvedenim adresy podavatele. Pfihlasky dorucené po tomto datu nebudou do
vybérového fizeni zarazeny.

Predpokladany termin konani vybérového fizeni: 25. dubna 2024.
Harmonogram a obsah vybérového fizeni bude sdélen uchazedim telefonicky.

Upozornéni: Poskytnuté doklady je nutno si osobné vyzvednout do patnacti kalendafnich dnd
po ukonceni vyberoveho fizeni. Po uplynuti této Ihuty budou skartovany. Vyhlasovatel si vyhrazuje
pravo pracovni misto neobsadit nebo toto vybérové Fizeni zrusit kdykoliv v jeho pribéhu.

V pfipadé, Ze si nejste jisti, zda na vybé&rové Fizeni reagovat nebo mate dotazy,
kontaktujte:
Ing. Vlastu Kovaci¢ovou, tel. 556 414 310, e-mail: kovacicova@mesto-studenka.cz.

Vyhlaseni vybérového Fizeni je zvefejnéno na webovych strdnkach mésta Studénky na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/aktualne/volna-pracovni-mista-1/ a dale na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/urad/uredni-deska-2/

Studénka 17. dubna 2024
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