MESTO STUDENKA

tajemnik meéstského uradu
nam. Republiky 762, 742 13 Studénka

VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI
Tajemnik Méstského ufadu Studénka vyhlasuje v souladu se zakonem
¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych celkl a o zméné

nékterych zakond, ve znéni pozdé&jdich predpisi, vybérové Fizeni ¢&. 1/2024
pro obsazeni pracovniho mista:

REFERENT/REFERENTKA ODBORU VNITRNICH VECI

s témito pozadavky a podminkami pro uchazede:

Druh prace: referent vnitfnich véci statu

Odbor méstského Giadu: odbor vnitfnich véci

Pocet obsazovanych mist: 1

Predpokladany nastup: 1. bfezen 2024 nebo dle dohody

Pracovni pomér: na dobu neurditou

Misto vykonu prace: mésto Studénka, Méstsky (fad Studénka

Zarazeni: Ufednik

Platové zarazeni: 9. platova tiida (platovy tarif od 21.710 K¢ do 31.820 K¢ podle délky zapoditatelné
praxe) v souladu s nafizenim vlddy &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancd ve vefejnych
sluzbach a spravé; moznost pfiznani osobniho pfiplatku a daldich odmén v souladu se zdkonem

¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Dale zaméstnavatel nabizi: Informace jsou zvefejnény na webovych strankidch mésta Studénky
na adrese: https://www.mesto-studenka.cz/aktualne/volna-pracovni-mista-1/.

Charakteristika vykonévané prace:

o vykon statni spravy na Useku evidence obyvatel dle zékona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel
a rodnych Cislech a 0 zméné nekterych zadkonU (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjsich
predp|su vedeni spravnlho fizeni na Useku evidence obyvatel podle zdkona ¢&. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozd&jsich predpist,

e vykon statni spravy na Useku voleb dle platnych pravnich predpisd,

e vykon statni spravy dle zakona ¢. 111/2009 Sb., zdkon o zdkladnich registrech, ve znéni pozdéjsich
predp|su

o zajistovani evidence a spravy majetku na svéfeném Useku vniténi spravy,

e vykon dalSich ¢innosti vyplyvajicich z popisu pracovniho mista.

Pozadované vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.

Vyhodou:

e osvédceni zvlastni odborné zpusobllost| pro vedeni evidence obyvatel a vydavani obcanskych
prikaz( a cestovnich dokladl (pFipadné& vykonani zkousky do 18 mésicl od vzniku pracovniho
poméru),

o zkoudky z odborné zpUsobilosti pro vykon ¢&innosti na Useku voleb.

Predpoklady dle § 4 zakona C. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkd

a 0 zmé&né nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predplsu
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Jiné pozadavky: orientace v legislativé (zdkon o obcich, spravni fad, obéansky zakonik), velmi dobra
znalost C¢eského jazyka (gramatika i stylistické schopnosti), organizaéni a komunikativni schopnosti,
ochota, vstficnost, rozhodnost, samostatnost, spolehlivost, peclivost a vysoké pracovni nasazeni,
znalost prace na PC.

Pozadované doklady:

a) prihlaska do vybérového Fizeni,

b) Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich, o odbornych znalostech a dovednostech,

c) ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

d) vypis z evidence Rejstiiku trest( fyzickych osob ne star&i neZ 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikd
téz obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezlthonnost ¢estnym prohlasenim.

Nalezitosti prihlasky: Cislo vybérového fizeni, nazev vybérového Fizeni, jméno, pfijmeni, titul
uchazece, datum a misto narozeni uchazece, statni pfislusnost uchazede, misto trvalého pobytu
uchazece, dorucovaci adresa uchazece (pokud je odliSna od mista trvalého pobytu uchazece), &islo
obdanského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana, nepovinné
kontaktni uUdaje — e-mailova adresa, telefonni kontakt (pro urychleni a zefektivnéni komunikace
s uchazec¢em), datum a podpis uchazece.

Tiskopis prihlasky ke staZeni je zverejnén na webovych strankach mésta Studénky na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/urad/dokumenty/personalni-pro-vyberove-rizeni/.

PrihldSku a vysSe uvedené dokumenty Ize dorucit postou nebo podat osobné na podatelnu Méstského
Ufadu Studénka do 08.02.2024 (timto terminem je stanoveno datum dorudeni pfihlasky vietné
pozadovanych dokumentd, nikoliv datum jejich odeslani) na adresu: Mgr. Marek Zeman, tajemnik
Méstského Ufadu Studénka, ndam. Republiky 762, 742 13 Studénka, v zalepené obdlce s oznacenim
VYBEROVE RizZENi €. 1/2024 ,REFERENT/REFERENTKA ODBORU VNITRNiCH VECI” -
NEOTVIRAT, suvedenim adresy podavatele. Pfihlasky dorucené po tomto datu nebudou
do vybérového fizeni zarazeny.

Predpokladany termin konani vybérového Fizeni: 14.02.2024
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Harmonogram a obsah vybéroveého fizeni budou zaslany uchazecum v pozvance na jimi uvedenou
e-mailovou adresu.

Upozornéni: poskytnuté doklady a podklady je nutno si osobné vyzvednout do patnacti kalendainich
dnl po ukon&eni vyb&rového Fizeni. Po uplynuti této Ihlty budou nevyzvednuté doklady a podklady
skartovany.

VyhlaSovatel si vyhrazuje prdvo pracovni misto neobsadit nebo toto vybérové fizeni zrusit kdykoliv
v jeho pribéhu.

Kontaktni dGdaje pro uchazece: Mgr. Hana Kalusova, vedouci odboru vnitfnich véci,
telefon: 556 414 312, e-mail: kalusova@mesto-studenka.cz.

Vyhlaseni vybérového fizeni je zverejnéno na webovych strankdch mésta Studénky na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/aktualne/volna-pracovni-mista-1/ a dale na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/urad/uredni-deska-2/

Studénka 24.01.2024

Mgr. Marek Zeman v. r.
tajemnik Méstského Ufadu Studénka
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