MESTO STUDENKA

tajemnik méstského tiradu
nam. Republiky 762, 742 13 Studénka

VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI
Tajemnik Méstského (fadu Studénka vyhlasuje v souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o

Ufednicich Uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zdkonl, ve znéni pozdéjsich
v « 0 r v r owr v ’ ’ r
predpisu, vybérove fizeni ¢. 5/2022 pro obsazeni pracovniho mista

REFERENT/REFERENTKA ODBORU FINANCI A ROZPOCTU

s témito pozadavky a podminkami pro uchazece:
Druh prace: referent/referentka finan¢ni a danové spravy
Odbor méstského Gfadu: financi a rozpoctu

Pocet obsazovanych mist: 1

Predpokladany nastup: 1. fijna 2022 nebo dohodou
Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Misto vykonu prace: mésto Studénka, Méstsky Ufad Studénka

Zafazeni: Ufednik - poZadavek na prokazani zvlastni odborné zplsobilosti na Useku ,Sprava dani a

poplatkd™ podle vyhldsky & 512/2002 Sb., o zvladtni odborné zplsobilosti Ufednikl Uzemnich
samospravnych celkd, ve znéni pozdé&jsich predpisd.

Platové zarazeni: 9. platova tfida (platovy tarif od 21.710 K¢ do 31.820 K¢ podle délky
zapoditatelné praxe) v souladu s nafizenim vlddy ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbdch a spréavé; moZnost pfiznéni osobniho priplatku v souladu
se zadkonem &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich pFedpisd.

Dale zaméstnavatel nabizi: Informace jsou zvefejnény na webovych strankdach mésta Studénky
na adrese: https://www.mesto-studenka.cz/aktualne/volna-pracovni-mista-1/.

Charakteristika vykonavané prace:

« sprava poplatkd dle zdkona &. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich ve znéni pozdéjsich predpisi a
zakona ¢&. 280/2009 Sb., dafiovy fad, ve znéni pozdé&jdich piedpist (spradva mistniho poplatku za
obecni systém odpadového hospodafstvi a sprava mistniho poplatku ze psi),

s zpracovani cbecné zavaznych vyhlasek odboru financi a rozpoétu

e vymahani pohleddvek mésta v prenesené plsobnosti,

o zaprotokolovani dokumentd a vedeni jejich evidence,

» komplexni sprava registrli dafiovych subjektl vcetné& prebirani a vyuZzivani dat registrd jinych
spravnich ufadQ,

« komplexni zajisténi spisové sluzby elektronicky a zajisfovani doruovani a provadéni ukond
prostfednictvim datovych schranek,

e vykon spisové sluzby dle zakona ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdé&jsich predpisl, vedeni pisemnosti ve spisové sluzbé GINIS,

« zabezpecovani dalSich Cinnosti v ramci sjednaného druhu prace nafizené vedouci odboru financi
a rozpoctu

e zéstup na spravé mistnich poplatkl za uZivani verejného prostranstvi, vymahani pohledavek
v samostatné plsobnosti, dané z nemovitych véci apod.

Pozadované vzdélani: vyssi odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.



w

PFedpoklady dle § 4 zakona ¢&. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkd
a 0 zmé&né né&kterych zakonl, ve znéni pozdé&jsich predpisu.

Dalsi pozadavky aktivni znalost legislativy v oblastech spravy mistnich poplatku vymahani
pohledavek v pfenesené pusobnosti orientace v legislativé v oblasti vefejné spravy, aktivni znalost
prace na PC - MS Office (Word, Excel, Outlook), Internet, rozhodnost, samostatnost, spolehlivost,
peclivost, dobré komunikativni schopnosti, Fidi¢ské oprévnénl’ sk. B.

Vyhodou: praxe v oblasti spravy dani a mistnich poplatkd, praxe v oblasti verejné spravy, znalost
prace s IS GINIS, absolvovani zkou$ky odborné zplsobilosti na Gseku ,Sprava dani a poplatkd® nebo
obdobné uznatelné zkousky, vzdélani.

Pozadované doklady:

a) prihlaska do vybérového fizeni,

b) profesni Zivotopis se zaméfenim na popis vykonavanych &innosti,

c) ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

d) vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich pfisludnikd téz obdobny
doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloZi se beziihonnost ¢estnym prohlasenim.

Nalezitosti pFihlasky: Cislo vybérového Fizeni, nazev vybérového Fizeni, jméno, pFijmeni, titul
uchazeCe, datum a misto narozeni uchazele, statni pfisludnost uchazede, misto trvalého pobytu
uchazecle, dorudovaci adresa uchazece (pokud je odlisna od mista trvalého pobytu uchazeée), &islo
obcanskeho prikazu nebo ¢&slo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obdana,
nepovinné kontaktni Udaje - e-mailova adresa, telefonni kontakt (pro urychleni a zefektivnéni
komunikace s uchaze¢em), datum a podpis uchazece.

Tiskopis pfihlasky ke staZeni je zvefejnén na webovych strankach mésta Studénky na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/urad/dokumenty/personalni-pro-vyberove-rizeni/.

Pfinlasku a vyse uvedené dokumenty Ize dorucit poStou nebo podat osobné na podatelnu Mé&stského
Ufadu Studénka do 20. zaFi 2022 (timto terminem je stanoveno datum doruéeni pfihlasky véetné
poZzadovanych dokumentd, nikoliv datum jejich odeslani) na adresu: Mgr. Jifi Moskala, MPA,
tajemnik MeU Studenka nam. Republiky 762, 742 13 Studénka, v zalepené obdlce s oznacemm
VYBEROVE RizENI C. 5/2022 ,,REFERENT/REFERENTKA ODBORU FaR" - NEOTVIRAT
s uvedenim adresy podavatele. Prihlasky dorucené po tomto datu nebudou do vyb&rového Fizeni
zarazeny.

Pfredpokladany termin konani vybérového fizeni: 22. zaFi 2022.

r v I vr r F 4 v O ’ sa -
Harmonogram a obsah vybérového fizeni budou zasldny uchazecum v pozvéance na jimi uvedenou
e-mailovou adresu, uvedené misto trvalého pobytu nebo jimi uvedenou kontaktni adresu.

Upozornéni: poskytnute doklady a podklady je nutno si osobné vyzvednout do patnacti
kalendaFnich dnl po ukonéeni vybérového Fizeni. Po uplynuti této IhGty budou nevyzvednuté doklady
a podklady skartovany.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto neobsadit nebo toto vybérové Fizeni zrusit kdykoliv
v jeho pribéhu.

Kontaktni (daje pro uchazece: Ing. Vlasta Kovaéi¢ovd, vedouci odboru financi a rozpoctu,
telefon: 556 414 310, e-mail: kovacicova@mesto-studenka.cz.

Vyhlaseni vybérového fizeni je zvefejnéno na webovych strankdch mésta Studénky na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/aktualne/volna-pracovni-mista-1/ a dale na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/urad/uredni-deska-2/

Studénka 5. zafi 2022

Mgr. Jifi Moskala, MPA, v. r.
tajemnik Méstského Uradu Studénka
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