MESTO STUDENKA

tajemnik meéstského uradu
nam. Republiky 762, 742 13 Studénka

VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI
Tajemnik Méstského uUfadu Studénka vyhlasuje v souladu se zakonem
¢, 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkdi a o zméné

nékterych zdkonl, ve znéni pozdéjsich predpisli, vybérové Fizeni & 3/2020
pro obsazeni pracovniho mista

REFERENT/REFERENTKA ODBORU FINANCI A ROZPOCTU

s témito pozadavky a podminkami pro uchazece:

Druh prace: ekonomicky pracovnik, uéetni
Cdbor méstského GFadu: financi a rozpodtu
Pocet obsazovanych mist: 1

Pfedpoldadany nastup: po ukonceni vybérového fizeni nebo die dohody s vybranym
uchazecem

Pracovni pomér: na dobu neurcitou, moznost zkraceného pracovniho Gvazku
Misto vykonu prace: mésto Studénka, Méstsky UFad Studénka
Zafazeni: Ofednik

Platové zafazeni: 9. platovd tfida (platovy tarif od 19.730 K¢ do 28.920 K& podle délky
zapocditatelné praxe) v souladu s narizenim vlady ¢ 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve vefejnych sluZbach a spravé; moZnost pfiznani osobniho pfiptatiku v souladu
se zakonem &. 262/2006 Sh., zékonik prace, ve znéni pozd&jsich piedpisd.

Charakteristika vykonédvané prace: Samostatné zajistovani ¢éasti  rozpodtu meésta,
spoluprace na useku dani mésta, pfeldctovani energil a sluZeb souvisejicich s uZivanim
najatého majetku mésta a zajidtovani dalsich &innosti v rdmci sjednaného druhu prace
nafizené vedouci odboru.

Podrobné charakteristika vykonavané prace:

e Provadéni rozpisu schvaleného rozpoctu, provadéni rozpisu rozpoctovych opatfeni,
zajisténi rozpisu ukazatell rozpoétu, navadéni smluv, vybérové Fzeni dodavateld odboru.

« Spolupréce pri zajistovani agendy dané z pfidané hodnoty, kontrolnich hlaseni, dané
z pFjm{ PO a ostatnich dani mésta.

e Prace s tabulkovym procesorem vietné vytvafeni a doplfiovani tabulek, grafll apod.

» Zpracovani materidld pro ¢leny rady mésta a zastupitele mé&sta dle pokyn( vedouci
odboru.

e Predklddani navrhl k zavedeni novych nebo ke zméné, popt. zrueni, platnych internich
pfedpisl dle souvisejici legislativy.

» Uctovani energii a slufeb souvisejicich s vyaétovanim energii a sluzeb bytl a nebytovych
prostor ve viastnictvi mésta.

s Zastup mzdové Ucetni v dobé jejl dlouhodobé nepfitomnosti.

« Provadéni kontrol a rozbor(l pin&ni rozpodtu dle pokynu vedouci odboru.

» Komplexni zajisténi spisové sluzby elektronicky a zajidtovani dorudovani a provadéni
(tkont prostiednictvim datovych schranek.

« Metodickd pomoc s ekonomickymi moduly GINIS.

Pozadované vzdélani: stfednl vzdélani s maturitni zkouskou ekonomického zaméfen!
a minimalné 2 roky praxe v oblasti Uetnictvi nebo vyssi odborneé vzdélani ekonomickeho
zameéfeni, vyhodou pro verejnou spravu, Ucetnictvi, finance.




Predpokiady: dle § 4 zdkona & 312/2002 Sb., o UFednicich lzemnich samospravnych celkd
a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich piedpisd.

Dali pozadavky: prokazatelnd praxe v oblasti U¢tovani minimalné 2 roky pro SS; velm
dobra orientace v DPH, DPPO obce, Gétovani ve verejné spravé vyhodou (SW GINIS), prace
s rozpodty, zpracovani rozpisd rozpoctu, (c&etnl kontroly, analyzy a rozbory rozpoctu
a skuteénosti, koncepéni a komunikativni schoprnosti, samostatnost, peclivost, spolehlivost,
vysoké pracovni nasazeni, aktivni znalost préce na PC (MS Office), Internet, ASPI, pfijemné
vystupovani.

Vyhodou: zkouska zvladtni odborné zplsobilosti na Useku ,Financni hospodafeni Uzemnich
samospravnych celkl a jeho pFfezkum®.

PoZzadované doklady:

a) pFihlaska do vybérového Fzeni,

b) Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich, o odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se spravnich ¢innosti,

¢) ovéFena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

d) vypis z evidence Rejstfiku trestl fyzickych osob ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich
pfislusnikG téZ obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym statem;
pokud takovy doklad domovsky stdt nevydava, dolozi se bezlhonnost cestnym
prohlasenim.

Nalezitosti pFihlasky: &islo vybérového Fizeni, ndzev vybérového Fizenl, jmeno, pfiimeni, titul

uchazete, datum a misto narozeni uchazele, statni pfislusnost uchazele, misto trvalého

pobytu uchazele, dorufovaci adresa uchazefe (pokud je odlisnd od mista trvalého pobytu
uchazece), ¢islo obdanského prikazu nebo &slo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob&ana, nepovinné kontaktni tddaje - e-mailovd adresa, telefonni kontakt

(pro urychienl a zefektivnéni komunikace s uchazedem), datum a podpis uchazece.

T|skop|s pfihlasky ke staZeni je zvefejnén na webovych strankach meésta Studénky na adrese:

Piihlasku a vyse uvedené dokumenty Ize dorudit postou nebo podat osobné na podatelnu
Méstského Ufadu Studénka do 15. €ervence 2020 (timto terminem je stanoveno datum
doruceni pfihlasky v€etné pozadovanych dokumentd, nikoliv datum jejich odesléni) na adresu:
Mgr, Jifi Moskala, MPA, ta;emnlk MeU Studenka nam Republiky 762, 742 13 Studénka,
v zalepené obalce s oznaenim VYBEROVE RIZENI €. 3/2020 ,REFERENT/REFERENTKA
ODBORU FaR” - NEOTVIRAT, s uvedenim adresy podavatele. Pfihlagky dorucené po tomto
datu nebudou do vybéroveho Fizeni zafazeny.

Piedpokladany termin konani vyberoveho Fizeni: 22. ¢ervence 2020,

Harmonogram a obsah vybérového Fizeni budou zasldny uchazedlim v pozvénce na jimi
uvedenou e-mailovou adresu, uvedené misto trvalého pobytu nebo jimi uvedenou kontaktni
adresu.

Upozornéni: poskytnute doklady a podklady Je nutno sl osobné vyzvednout do patnacti
kalendainich dnl po ukonceni vybé&rového Fizeni. Po uplynuti této Ihity budou nevyzvednuté
doklady a podklady skartovany.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto neobsadit nebo toto vybérové fizeni zrusit
kdykoliv v jeho pribéhu.

Kontaktni (idaje pro uchazeée: Ing. Vlasta Kovacicova, vedouci odboru financi a rozpoctu,
telefon: 556 414 310, e-mail; kovacicova@mesto-studenka.cz.

Vyhlageni vybérového fizeni je zvefejnéno na webovych strankdch meésta Studénky na adrese:
https://www, mesto-studenka.cz/aktualne/volna-pragovni-mista- 1/
https://www. meste-studenka, cz/urad/uredni-deska-2/

Studénka 8. éervna 2020

Mgr. JIFf Moskala, MPA, v. r.
tajemnik Méstského Ufadu Studénka




