MESTO STUDENKA

tajemnik meéstského uradu
nam. Republiky 762, 742 13 Studénka

VYHLASENI VYBEROVEHO RIiZENI

Tajemnik Méstského (fadu Studénka vyhlasduje v souladu s ustanovenim
§ 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkd
a 0 zméné nékterych zdkonl, ve znéni pozdéjsich predpisl, vybérové Fizeni
¢. 2/2020 pro obsazeni pracovniho mista

PRACOVNIK/PRACOVNICE INFORMACNIHO CENTRA

s témito pozadavky a podminkami pro uchazede:
Druh prace: pracovnik Informacniho centra

Odbor meéstského GfFadu: skolstvi, kultury a socidlnich véci
Misto vykonu prace: mésto Studénka, Méstsky Ufad Studénka
Pocet obsazovanych mist: 1

Pracovni pomér: na dobu neurditou

Predpokladany nastup: 1. zaii 2020, dle dohody i difve
Zarazeni: Ufednik

Platové zarazeni: 8. platova tfida (platovy tarif od 18.300 K¢ do 26.830 K& podle délky
zapocitatelné praxe) v souladu s nafizenim vlady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancd ve vefejnych sluzbach a spravé; moznost pfiznani osobniho piiplatku v souladu
se zdkonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjdich pFedpisu.

Charakteristika vykonavané prace:

 poskytovani ovéfenych vystupl z informaénich systém{ vefejné spravy (pracoviité Czech
POINT), z centrdlnich registrl z rejstfiku trestll, z katastru nemovitosti, z obchodniho
rejstiiku, ze Zivnostenského rejstfiku atd., provadéni vidimace a legalizace,

o poskytovani informaci a dalSich sluzeb pro vefejnost,

» poskytovani komplexnich informaci souvisejicich s cestovnim ruchem, déale z oblasti kultury,
sportu, dopravni obsluznosti, o moZnostech stravovéni a ubytovéni, o historii mésta a okoli,

e priprava a zpracovani propagacnich letakd a informacnich brozur apod.,

o zabezpefovéni rlzné dopliikové ¢innosti, kterou se rozumi prodej (mapy, pohlednice,
publikace, jizdni fady, upominkové predméty apod.), placend sluzba poskytovana obéandm
(kopirovani, pfepisovani text(),

« zajistovani servisu pro méstsky Gfad v podobé& poskytovani informaci klientdm o organizacni
struktufe méstského Ufadu aj.,

» zabezpeCovani dalsich Cinnosti v rémci sjednaného druhu prace natizené vedouci odboru.

Pozadované vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkougkou.

v

Predpoklady: dle § 4 zakona €. 312/2002 Sb., o UFednicich Uzemnich samospravnych celkd
a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich piedpisl.



Jiné poZadavky: pozitivni vztah k lidem, ochota a vstficnost pfi komunikaci s nimi,
samostatnost, spolehlivost a vysoké pracovni nasazeni, dobrd znalost ¢eského jazyka
(gramatika i stylistické schopnosti), znalost ciziho jazyka (nejlépe anglicky nebo némecky
jazyk) - uroven znalosti minimalné A2, aktivni znalost prdce na PC (MS Office, vyhodou
grafické programy), fidicské opravnéni skupiny B.

Pozadované doklady:

a) motivacéni dopis (rozsah — maximalné jedna strana formatu A4),

b) pfihlaska do vybérového fizeni,

c) iivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnénich, o odbornych znalostech a dovednostech,

d) ovérena kopie dokladu o nE]VySSlm dosazeném vzdélani,

e) vypis z evidence Rejstiiku trestl fyzickych osob ne star5| nez 3 mésice; u cizich statnich
prislusnikd téZ obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym statem;
pokud takovy doklad domovsky stat nevydévd, doloZi se bezlUhonnost d&estnym
prohlasenim.

Nalezitosti pFihlasky: cislo vybérového Fizeni, ndzev vybérového Fizeni, jméno, pFijmeni, titul
uchazece, datum a misto narozeni uchazece, statni pfisluSnost uchazede, misto trvalého
pobytu uchazece, dorucCovaci adresa uchazece (pokud je odlisnd od mista trvalého pobytu
uchazece), cislo obcanskeho prukazu nebo Ccislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana, nepovinné kontaktni (daje - e-mailovd adresa, telefonni kontakt
(pro urychleni a zefektfvném’ komunikace s uchazelem), datum a podpis uchazede.

Tiskopis pfihlasky ke staZeni je zvefejnén na webovych strdnkdch mésta Studénky na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/urad/dokumenty/personalni-pro-vyberove-rizeni/.

Pfihlasku a vySe uvedené dokumenty Ize doruéit postou nebo podat osobné na podatelnu
Méstského GFadu Studénka do 19. €ervna 2020 véetné (timto terminem je stanoveno
datum doruleni pfihlasky véetné poZadovanych dokumentu nikoliv datum jejich odeslani)
na adresu: Mgr. Jifi Moskala, MPA, tajemnik M&U Studenka nam Republiky 762,
742 13 Studenka v zalepene obalce S oznacenlm VYBEROVE RizeNi C. 2/2020
.,PRACOVNIK/PRACOVNICE IC - NEOTVIRAT”, s uvedenim adresy podavatele. Pfihlasky
dorucené po tomto datu nebudou do vybérového fizeni zafazeny.

Pfedpokladany termin konani vybérového Fizeni: 26. éervna 2020.

Harmonogram a obsah vybérového fizeni budou zaslany uchazedm v pozvdnce na jimi
uvedenou e-mailovou adresu, uvedené misto trvalého pobytu nebo jimi uvedenou kontaktni
adresu.

Upozornéni: poskytnute doklady a podklady ]e nutno si osobné vyzvednout do patnacti
kalendafnich dnd po ukonéeni vybé&rového fizeni. Po uplynuti této Ihdty budou nevyzvednuté
doklady a podklady skartovany.

Vyhlaovatel si vyhraZUJe pravo pracovni misto neobsadit nebo toto vybérové fizeni zrudit
kdykoliv v jeho pribéhu,

Kontaktni Gdaje pro uchazece: PhDr. Olga Svobodovd, vedouci odboru Skolstvi, kultury
a socidlnich véci, telefon: 556 414 355, e-mail: svobodova@mesto-studenka.cz.

Vyhlaseni vybérového fizeni je zvefejnéno na webovych strankach mésta Studénky na adrese:
https://www.mesto~studenka.cz/aktualne/volna-pracovni-mista-1/
https://www,.mesto-studenka.cz/urad/uredni-deska-2/

Studénka 3. ¢ervna 2020

Mgr. Jifi Moskala, MPA, v. r.
tajemnik Méstského (fadu Studénka
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