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MESTO STUDENKA

tajemnik meéstského Giradu
nam. Republiky 762, 742 13 Studénka

VYHLASENI VYBEROVEHO RiZENI

Tajemnik Méstského Ufadu Studénka vyhlasuje v souladu se zdkonem
¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich (zemnich samospravnych celkl a o zméné
nékterych zakond, ve znéni pozd&jdich predpisl, vybérové Fizeni & 1/2020
pro obsazeni pracovniho mista

REFERENT/REFERENTKA ODBORU FINANCI A ROZPOCTU

s témito pozadavky a podminkami pro uchazeée:
Druh prace: ekonomicky pracovnik, kontrolor

Odbor méstského Ufadu: financi a rozpodtu

Poéet obsazovanych mist: 1

Pfedpokladdany nastup: po ukonceni vybérového Fzeni nebo dle dohody s vybranym
uchazedem

Pracovni pomé&r: na dobu neurcitou

LAY

Misto vykonu prace: mésto Studénka, Méstsky Ufad Studénka

Zarazeni: Ufednik — poZadavek na prokézéni zvladtni odborné zplsobilosti na Useku ,Finanéni
hospodafeni Uzemnich samospravnych celkl a jeho piezkum®” podle vyhlasky ¢ 512/2002 Sh.,

- 0 zvIastni odborné ZpUSObIlOStI Ufednikd Uzemnich samospravnych celkd, ve znéni poszJsich
predpisl {do 18 mé&sicl od vzniku pracovniho poméru).

Platové zaFazeni: 9. platova tfida (platow tarif od 19.730 K¢ do 28.920 K& podle délky
zapomtatelne praxe) v souladu s nafizenim vlady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancll ve vefejnych sluZbdch a sprave moznost pfiznani OSOanhO pfiplatku v souladu
se zakonem €. 262/2006 Sh., zakonik prace, ve znénl pozdéjéich ptedpisu.

Charakteristika vykonavané prace: Samostatné zajistovani agend na Useku dani mésta,
Casti rozpoctu meésta, vefejnospravnich kontrol, pfelctovéni energii a slufeb souvisejicich
s uZivdnim najatého majetku mésta a zajiStovani daldich ¢innosti v rdmci sjednaného druhu
prace nafizené vedouci odboru.

Podrobna charakteristika vykonavané prace:

» Zajisfovani agendy dané z pfidané hodnoty, kontrolni hldSeni, dafi z pfijm0{ PO a ostatnich
dani mésta vcetné dafiového Fizeni se spravcem dané,

»  Zajistovani podklad pro pfipravu névrhu rozpodtu obce, zdrojd pfjmd a zaméfeni vydajd,
provadéni rozpisu schvaleného rozpoétu, provadéni rozplsu rozpoctovych opatfeni,
zajisténi rozpisu ukazateld rozpoétu, navadéni smluv, vybé&rové Fizeni dodavateld.

» Samostatné provadéni ndslednych verejnospravmch kontrol u pfispévkovych organizaci,
jejichz zfizovatelem je mésto Studénka.

e Samostatné provadéni naslednych vefejnospravnich kontrol u pijemcl vefeiné finanéni
podpory z rozpoCtu mésta Studénky nad 100.000,00 K&,

e Zpracovani materidlll pro &eny rady mésta a zastupitele mésta dle pokynd vedouci
odboru.




s Predklddéni ndvrh( k zavedeni novych nebo ke zméné, popf. zrudeni, platnych internich
pFedpist dle souvisejicf legislativy,

¢ Prace s databazovym systémem nebo tabulkovym procesorem véetné vytvéreni
a doplfiovani datovych a textovych databank fizenych uZivatelskym programem nebo
systémem, a vytvafeni tabuiek, grafl apod.

« Zajistovani agendy preliétovéni energii a slufeb souvisejicich s uZivanim bytl
a nebytovych prostor ve vlastnictvi mésta.

e Zastup mzdove Gcetni v dobé jeji dlouhodobé nepfitomnosti.

» Provadén( kontrol a rozbor{ dle pokynu vedouci odboru.

. Kornplexm zajisténi spisové sluzby elektronicky a zaji$tovan! dorucovdni a provadéni
GkonG prostredmctwrn datovych schranek.

+ Vykon spisové sluzby v souladu se zdkonem & 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a 0 zméné nékterych zékond.

Pozadované vzdélani: stfedni vzdé&lani s maturitni zkouskou ekonomického zaméreni
a minimalné 5 let praxe v oblasti Uéetnictvi nebo vy38i odborné vzdélani ekonomického
zaméreni, vyhodou pro vefejnou spravu, Ucetnictvi, finance,

Predpoklady dle § 4 zakona & 312/2002 Sh., o UFednicich Gzemnich samospravnych celkd
a o zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdejsmh piredpisl.

Dalsi poZadavky: prokazatelnd praxe v oblasti zpracovani dafovych pFizndni, Ucetnictvi
a Uéetnich zdvérek minimainé 5 let pro SS, aiespon 2 roky pro VS; vybornd znalost DPH, DPPC
obce, dané z nemowtosu Uuctovani ve vefejné spravé vyhodou (SW GINIS), prace s rozpocty,
zpracovéni rozpisl rozpottu, Uéetni kontroly, analyzy a rozbory rozpodtu a skutednosti,
koncepéni a kamunikativni schopnosti, samostatnost, peélivost, spolehlivost, vysoké pracovnl’
nasazeni, aktivni znalost prdce na PC (MS Office), Internet, ASPI, pffjemné vystupovani,
Fidi¢ské opravnéni skupiny B.

Vyhodou: zkouska zvladétni odborné zplsobilosti na Useku ,Financni hospodafeni (izemnich
samospravnych celkll a jeho pfezkum®”.

PoZadované doklady:

a) piihlaska do vybéroveho Fizeni,

b) Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich, o odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se spravnich cinnost/,

c) ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosaZeném vzdélani,

d) vypls z evidence Rejstifku trestl fyzickych osob ne starsi ne? 3 mésice; u cizich stétnich
pEisludnikd téZ obdobny doklad osv&d&ujici bezlhonnost vydany domovskym stdtem;
pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezlhonnost &esthym
prohldsenim.

NaleZitosti pFihlasky: {islo vybérového Fizeni, ndzev vybérového fizeni, jméno, pfijmen, titul
uchazele, datum a misto narozeni uchazede, statni pkislugnost uchazede, misto trvalého
pobytu uchazete, dorucovaci adresa uchazece (pokud je odliSnd od mista trvalého pobytu
uchazece), islo obcanskeho prukazu nebo éislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obdana, nepovinné kontaktni tdaje - e-mailovd adresa, telefonni kontakt
(pro urychieni a zefektfvném’ komunikace s uchazec¢em), datum a podpis uchazeée,

Tiskopis prihlasky ke staZeni je zveFejnén na webovych strdnkdch mésta Studénky
na adrese: https://www.mesto-studenka.cz/urad/dokumenty/persanalni-pro-vwherove-rizeni/.

Prihntasku a vySe uvedené dokumenty ize dorucit postou nebo podat osobné na podatelnu
Méstského UFadu Studénka do 22. kvétna 2020 (timto terminem je stanoveno datum
doruceni pfihiasky vcetn& poZadovanych dokumentd, nikoliv datum jejich odeslani) na adresu:
Mgr. Jifi Moskala, MPA, ta]emmk MeU Studénka, nam. Republiky 762, 742 13 Studénka,
v zalepené obdlce s oznacemm VYBEROVE RIZENI . 1/2020 ,,REFERENT/REFERENTKA
ODBORU FaR” - NEOTVIRAT, s uvedenim adresy podavatele. PEihlagky dorucene po tomto
datu nebudou do vybérového Fzeni zafazeny.




Piedpokladany termin konani vybérového ¥izeni: 28. kvétna 2020.
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Harmonogram a cbsah vybérového rizeni budou zasldny uchazeclm Vv pozvance na Jimi
uvedené misto trvalého pobytu nebo jimi uvedenou kontaktni adresu nebo e-mailovou adresu.

Upozornéni: poskytnuté doklady a podklady je nutno si osobné vyzvednout do patnacti
KkalendaFnich dnd po ukonteni vybérového fizeni. Po uplynuti této IhOty budou nevyzvednute
doklady a podklady skartovany.

vyhlasovatel si vyhrazuje prava pracovni misto neobsadit nebo toto vybérove Fizeni zrudit
kdykoliv v jeho prubéhu.

Kontaktni Gdaje pro uchazeée: Ing. Vlasta Kovatitova, vedouci odboru financi a rozpocty,
telefon: 556 414 310, e-mail: kovacicova@mestwstudemka.cz.

vyhlageni vybéroveho ¥zenf je zvefejinéno na webovych strankdch mésta Studénky na adrese:
https:{iwww.meste~studenka,czfaktuame/‘voina-:sracovni»mis‘ca-1[
httns:iiwww.mesto~5tudenka,czfuradfuredni~deska~2/

studénka 6. kvétna 2020

Mgr. Jifi Moskala, MPA, v. T.
tajemnik Méstskeho Gfadu Studénka
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