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VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Tajemnik Méstského Uradu Studénka vyhlasuje v souladu s ustanovenim
§ 7 zdkona ¢&. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych celkd
a 0 zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdé&jdich predpisl, vyb&rové tizeni
¢. 5/2019 pro obsazeni pracovniho mista

PRACOVNIK/PRACOVNICE INFORMACNIHO CENTRA

s témito pozadavky a podminkami pro uchazece:

Druh prace: pracovnik Informacniho centra

Odbor méstského Gradu: skolstvi, kultury a socidlnich véci
Misto vykonu prace: mésto Studénka, Méstsky Urad Studénka
Pocet obsazovanych mist: 1

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

PiFedpokladany nastup: 1. prosince 2019, pfipadné dle dohody
Zarazeni: Urednik

Platové zafFazeni: 8. platova tfida (platovy tarif od 16.800 K¢ do 25.330 K¢ podle délky
zapocitatelné praxe) v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomeérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé; moznost pfiznani osobniho pfiplatku v souladu
se zakonem &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jsich predpisl.

Charakteristika vykonavané prace:

« poskytovani ovéfenych vystupd z informaénich systému vefejné spravy (pracoviété Czech
POINT), z centralnich registrl z rejstfiku trestd, z katastru nemovitosti, z obchodniho
rejstriku, ze zivnostenského rejstriku atd., provadéni vidimace a legalizace,

« poskytovani informaci a dalSich sluzeb pro verejnost,

« poskytovani komplexnich informaci souvisejicich s cestovnim ruchem, dale z oblasti kultury,
sportu, dopravni obsluznosti, 0 moznostech stravovani a ubytovani, o historii mésta a okoli,

« priprava a zpracovani propagacnich letdk( a informacnich broZur apod.,

« zabezpelovani rlzné dopliikové ¢&innosti, kterou se rozumi prodej (mapy, pohlednice,
publikace, jizdni fady, upominkové predméty apod.), placend sluzba poskytovana ob&andm
(kopirovani, prepisovani textt),

« zajistovani servisu pro méstsky Ufad v podobé& poskytovani informaci klientdm o organizaéni
struktufe méstského uradu aj.,

» zabezpecovani dalsich ¢innosti v ramci sjednaného druhu prace nafizené vedouci odboru.

Pozadované vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.

Predpoklady: dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkd
a 0 zméné nékterych zakond, ve zné&ni pozd&jich predpisd.



Jiné pozadavky: pozitivni vztah k lidem, ochota a vstficnost pfi komunikaci s nimi,
samostatnost, spolehlivost a vysoké pracovni nasazeni, velmi dobra znalost Ceského jazyka
(gramatika i stylistické schopnosti), schopnost komunikace minimalné v jednom svétovém
jazyce (nejlépe anglicky nebo némecky jazyk), aktivni znalost prace na PC (MS Office, grafické
programy), fidi¢ské opravnéni skupiny B.

Pozadované doklady:

a) motivacni dopis (rozsah maximalné jedna strana formatu A4),

b) prihlaska do vybérového Fizeni,

c) Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich, o odbornych znalostech a dovednostech,

d) ovérena kopie dokladu o nejvySSim dosazeném vzdélani,

e) vypis z evidence Rejstiiku trestl fyzickych osob ne star&i ne? 3 mésice; u cizich statnich
ptisluénikd téz obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym statem;
pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim.

Nalezitosti prihlasky: Cislo vybérového Fizeni, nazev vybérového fizeni, jméno, pfijmeni a titul
uchazece, datum a misto narozeni uchazece, statni prislusnost uchazece, misto trvalého pobytu
uchazele, &islo oblanského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana, kontaktni Udaje (kontaktni adresa, pokud je odliSna od mista trvalého pobytu,
e-mailova adresa, telefonni kontakt), datum a podpis uchazece.

Uchaze¢ vyplni souhlas se zpracovanim osobnich Udaji a svym podpisem rovnéZ potvrdi

prohlaseni tykajici se poskytnuti informaci souvisejicich s danym souhlasem se zpracovanim
’ ’ . O e ’ .0

osobnich udaju spravcem udaju.

Informace o zpracovani osobnich Gdajli, souhlas se zpracovanim osobnich Gdajl a prohlaseni
o poskytnuti informaci souvisejicich s danym souhlasem se zpracovanim osobnich Udaji jsou
soucasti prihlasky, ktera je zverejnéna ke stazeni na webovych strankdch mésta Studénky
na adrese: https://www.mesto-studenka.cz/urad/dokumenty/personalni-pro-vyberove-rizeni/.

Prihlasku a vyse uvedené dokumenty lze dorudit poStou nebo podat osobné na podatelnu
Méstského Ufadu Studénka do 30. srpna 2019 (timto terminem je stanoveno datum doruceni
prihldsky véetné& pozadovanych dokumentl, nikoliv datum jejich odeslani) na adresu:
Mgr. Jifi Moskala, MPA, tajemnik M&U Studénka, ndm. Republiky 762, 742 13 Studénka,
v zalepené obélce s oznatenim VYBEROVE RiZENI C. 5/2019 ,,PRACOVNIK/PRACOVNICE
IC - NEOTVIRAT”, s uvedenim adresy podavatele. Pfihlasky doru¢ené po tomto datu nebudou
do vybérového Fizeni zarazeny.

Piedpokladany termin konani vybérového Fizeni: 18. zafi 2019.
Harmonogram a obsah vybé&rového fizeni budou zasldny uchazedim v pozvance na jimi uvedené
misto trvalého pobytu nebo jimi uvedenou kontaktni adresu nebo e-mailovou adresu.

Upozornéni: poskytnuté doklady a podklady je nutno si osobné vyzvednout do patnacti
kalendafnich dni po ukonéeni vybérového Fizeni. Po uplynuti této lhdty budou nevyzvednuté
doklady a podklady skartovany.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto neobsadit, pfipadné zrusit vybérové rizeni.

Kontaktni Gdaje pro uchazece: PhDr. Olga Svobodova, vedouci odboru skolstvi, kultury
a socialnich véci, telefon: 556 414 355, e-mail: svobodova@mesto-studenka.cz.

Vyhlaseni vybérového Fizeni je zvefejnéno na webovych strankach mésta Studénky na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/urad/uredni-deska-2/
https://www.mesto-studenka.cz/aktualne/volna-pracovni-mista-1/

Studénka 1. srpna 2019

Mgr. Jifi Moskala, MPA, v. r.
tajemnik Méstského Uradu Studénka



