KNIHOVNI RAD

Mistni knihovny v Pustéjové

Mistni knihovna v Pustéjové (déle jen knihovna) je vefejnou univerzalni knihovnou,
zajistujici vSeobecnou a demokratickou dostupnost informaci vSem obCaniim v souladu
s listinou lidskych prav asvobod. Umoziiuje vSem bez rozdilu rovny pfistup ke
knihovnou poskytovanym knihovnickym a informaénim sluzbam, vymezenym
knihovnim zdkonem ( zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
vetfejnych knihovnickych a informacnich sluzeb ) a ke kulturnim hodnotam, obsazenych
v systematicky budovanych knihovnich fondech. Knihovna podporuje kulturni
a vzdélanostni rozvoj obyvatelstva, rozvoj tviréi prace ¢lovéka a napomaha udrzovat
kontinuitu s historickymi tradicemi.
Knihovnické sluzby jsou poskytovany uzivateliim v provoznich mistnostech knihovny
prezencnim i absencnim piijjcovanim vlastniho knihovniho fondu, prostfednictvim mezi
knihovni vyptij¢ni sluzby i1 pijcovani z fondt jinych knihoven.
Casovy rozvrh sluzeb je uveden v piiloze knihovniho #adu a na informacni tabuli
knihovny.
Obci schvalené poplatky (pausalni administrativni poplatek, sankéni poplatky, poplatky
za sluzby, za které je provozovatel knihovny v souladu s knihovnim zdkonem opravnén
poplatky stanovit) jsou uvedeny v Ceniku sluzeb a sankci (déle jen cenik), ktery je
ptilohou knihovniho fadu.
Uzivatelem knihovny se stavd kazdy, kdo vyuzije jejich sluzeb. Absencni pljovni
sluzbu poskytuje knihovna jen tdm uZivatelim, ktefi se stanou jejimi Gtenafi. Ctenaf je
povinen seznamit se s knihovnim fadem vcetné jeho pfiiloh, ktery je vefejné piistupny
v knihovné. Pisemnou piihlaSkou a svym podpisem se zavazuje, ze pristupuje na
podminky, za kterych jsou sluzby uvedené v knihovnim tadu poskytovany, a ze
odpovidd za ztratu nebo poSkozeni vypujcenych dokumenti podle knihovniho fadu
a pfislusnych pravnich predpisi.
Ctenafem knihovny se mohou stat :

a) Obécané CR starsi 15 let: po piedlozeni OP

b) Déti a mladez do 15 let: pouze se souhlasem jednoho ze svych rodi¢ti nebo
jejich zdkonnych zastupcli; stdvaji se tim uzivateli détského oddé€leni; specidlni
knihovnické sluzby ( napi. Internet ... ) mohou vyuzivat jen po podpisu plné moci
jednim z rodi¢t nebo jejich zakonnych zastupct v pfitomnosti knihovnika

c) Cizi statni ptislusnik: po piedlozeni cestovniho pasu a povoleni k pobytu

d) Pravnické osoby: zadaji pisemné a po predlozeni dokumentl je s nimi uzaviena
smlouva o poskytovani knihovnickych sluzeb
Kazdému &tenafi vyda knihovna &tenatsky pritkaz. Ctenaisky priikaz je nepfenosny.
Ctenaf je povinen ohlasit zménu jména a bydlité, ztratu &tenaiského prikazu i ztratu G
poskozeni ptjc¢eného dokumentu, za coz uhradi sankéni poplatek podle ceniku.
Za registraci v knihovné Ctenai uhradi pauSalni administrativni poplatek dle ceniku.
Tento poplatek opraviiuje Ctendie k libovolnému poctu navstév v kalendainim roce
v knihovné, k absencnimu a prezen¢nimu pujcovani knihovniho fondu z vlastni
knihovny ¢i prostiednictvim mezi knihovni sluzby z jinych knihoven, k ziskani ustnich
bibliografickych, referencnich a faktografickych informaci a reSersi, ke zprostiedkovani
informaci z vnéjSich informacnich zdroji, zejména informaci ze statni spravy
a samospravy, k moznosti piistupu k vné¢j$Sim informacénim zdrojim prostrednictvim
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telekomunikacniho zafizeni, ke kterym ma knihovna bezplatny pfistup. Za vyuZzivani
sluzeb ¢tenar uhradi poplatky dle ceniku, pokud je poplatek stanoven.

Pii pijcovani dokumentii z knihovniho fondu knihovny plati ustanoveni obcanského
zékoniku o ptijcovani véci. Pro ptijcovani dokumenti zapijcenych zjiné knihovny
mohou platit dals$i podminujici ustanovené, pokud je zaptijcujici knihovna stanovi.
Ctenai mtize byt vylouden z fad &tenaiti pro poruseni knihovniho fadu a na zakladé
vlastni zZadosti.

Ctenai miZe mit vyptjéeno zpravidla 10 dokumentll. Vyptjéené dokumenty nesmi
pujcovat dalsSim osobam.

Vypujéni lhata je u knih 1 mésic, u Casopisi 2 tydny. Knihovna ma prava zkratit
vypujéni dobu u vybranych dokumentt.

Vypujéni lhiita mize byt dvakrat prodlouzena, nezada-li dokument dal$i cCtenaf.
Vyjimecné je mozné dalsi prodlouzeni vypujcky, ale jen po predlozeni dokumentu.
Nevrati-li ¢tenai ve stanovené 1hiité dokument ptijceny mimo knihovnu, Gctuje knihovna
¢tenafi pokuty z prodleni podle ceniku.

Nereaguje-li Ctenar na vyzvani ¢i uhrazeni dokumentu, je cela zalezitost feSena pravni
cestou.

Ctenaf je povinen vratit vypujéenou knihovni jednotku v takovém stavu, v jakém ji
prevzal. Pii pfevzeti si ji musi prohlédnout a vSechny zévady ihned ohlasit, jinak nese
odpovédnost za vSechny pozdéji zjisténé vady.

Pti ztraté nebo poskozeni dokumentu je ¢tenar povinen nahradit zptsobenou skodu, a to
bud’ zajisténim stejného titulu nebo financné v cené dokumentu (v opravnénych
pripadech mize knihovna stanovit cenu, odpovidajici nabidce a poptdvce na kniznim
trhu ) a sankci za knihovnické zpracovani dle ceniku.

Dokument, ktery je pravé ptjceny si miiZze ¢tenaf rezervovat. Poplatek za rezervaci je
uveden v ceniku.

Odbornou literaturu ke studijnim Gcelim, kterou knihovna nemé ve svych fondech,
zajistuje svym Ctenaitim pomoci mezi knihovni vypiijéni sluzby ( MVS ). Tato sluzba se
fidi platnymi pravnimi pfedpisy o MVS.

Knihovna poskytuje vSem uzivatelim tustni a pisemné informace bibliografického
a faktografického charakteru i pomoc pii vyhledavani potiebnych dokumentti a dalsi
informace potiebné ke studiu, k vykonu povolanim spole¢enskym funkcim apod.
Knihovna mize po dohod¢ se ¢tenafem zprostredkovat pisemné zpracovani soupisu
literatury ( reSersi) za tthradu podle ceniku ptisluSné knihovny.

Své stiznosti, oznameni a podnéty tykajici se provozu knihovny Ctenatr muze sdélit
pisemné nebo Ustné knihovnikovi, popf. obecnimu uradu.

Tento knihovni 4d nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2003

Veskeré zmény knihovniho fadu ¢i jeho ptiloh se provadi formou dodatku.



